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Objetivo:

Brindar a los estudiantes de la Universidad de América una guia clara y estructurada para el registro de sus
asignaturas en el Sistema de Informacion Académica, el estudiante podra inscribir, ajustar y modificar sus
asignaturas de forma segura y eficiente. Ademas, facilitar el acceso directo al sistema sin necesidad de
autenticacion adicional, garantizando una experiencia fluida, confiable y continua.

Alcance:

Aplica para los estudiantes de pregrado de segundo semestre en adelante que requieran realizar cambios o
inscripciones académicas de manera segura, rapida y accesible desde cualquier dispositivo con conexion a
internet. Este servicio se habilitar4 segun calendario académico.

Responsable:
Director de Tecnologia
Definiciones:

Sistema Modificar Horario o Registro de Asignaturas: es una herramienta institucional que permite a los
estudiantes gestionar sus asignaturas —inscribir, cambiar o retirar materias— de forma agil, segura y en linea,
accediendo desde cualquier navegador web compatible.

Actividades

1. Requisitos previos parala modificacion del horario:

e Contar con navegador compatible (Chrome, Mozilla Firefox, Brave, entre otros).
e Verificar conexién estable a internet.
e Tener ala mano nimero de carné (c4digo) y contrasefa institucional.

e Verificar que se encuentre a paz y salvo, con el acta firmada y el estado académico activo en el
Sistema de Informacion Académica.
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2. Acceso al Servicio de Registro de Asignaturas

A este servicio se puede acceder de cualquiera de estas maneras:

a. Através de la url: https://reqgistroasignaturas.uamerica.edu.co/ModificarHorario

b. Mediante la pagina web https://uamerica.edu.co entrando a Servicios en Linea, opcion de Registro

de Asignaturas

c. También se puede encontrar en la pagina web https://Juamerica.edu.co entrando a Servicios en

Linea y dentro de Escolaris en el meni Horarios:

( Universid_gd ge Nombre: NICOLAS B
\ A m e rl c a Estado Acadén

Consultar Horario
5 Movilidad Pregrado 2025-2

Actualizar Datos
Gradoando ‘

3. Autenticarse en el Servicio de Registro de Asignaturas

Para iniciar sesion, ingrese su nimero de carné (codigo) y contrasefia registrada en la plataforma web.

Servicios para Estudiantes y Graduados

‘ LUTIIEY Acceso = matricuta, y hotarios

Soporte: regrtro@rusmenca ki co

Inicia sesion Recomendaciones

Contraseia

Horario de atencion

e - Seguridad

Apreciado estudiante de pregrado:

Al acceder, sera dirigido al menu principal de inscripcién de materias, donde podra visualizar su informacion
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general (nombre, estado académico, programa, cddigo, correo, semestre y carga actual). Esto asegura que el
estudiante confirme que esta en su propia sesion.

Creams maconse | Craames anpomams

Ademas, se mostrara un indicador con los créditos disponibles (amarillo) y los ya utilizados (rojo).

Créditos inscritos: 6 | Créditos disponibles: 0

Créditos inscritos: 5 | Créditos disponibles: 1

4. Visualizacion del horario

En la parte izquierda de la interfaz, encontrard su horario actualizado con las materias
inscritas. Este mostrara el cédigo de la asignatura, el grupo asignado y el nombre de la materia.
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06:00

o700

03:00

09:00

10:00

11:00

12:00

1300

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

15:00

20000

21:00

HORARIO DE CLASES

NI N RN R

Asig: 0119 Gr 30
(EC410)
INTRODUCCION
AL ANALISIS
MATEMATICO

Asig: 0119 Gr 30
(EC410)
INTRODUCCION
AL ANALISIS
MATEMATICD

Asig: 0119 Gr 30
(EC410)
INTRODUCCION

AL ANAI
MATEMATICS

Asig 0415 Gr 30
(EC207)

EL ESTADD
COLOMBIANO ¥
La
CONSTITUCION

Asig 0415 Gr 30
(EC207)
ELESTADO
COLOMBIANO ¥
LA
CONSTITUCION

Tener en cuenta que el horario se actualizara automaticamente segln las operaciones realizadas.

5. Inscripcién de Asignaturas

En la parte derecha se encuentra la seccién de inscripcién, dividida en:

- **Asignaturas prioritarias**: materias obligatorias.

- **Asignaturas opcionales**: materias electivas o adicionales.

Cada asignatura muestra su coédigo, nombre, créditos y los grupos disponibles en una lista

desplegable.
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INSCRIPCION DE ASIGNATURAS

Prioritarias {Debe inscribirlas este pericdo) Otras asignaturas permitidas

IR O

0120 APLICACIONES DEL CALCULD 0124 EROBABILIDAD ¥ ESTADISTIC

0125 METODOS NUMERICOS 3
(4] ~

0220 TATIC 3

1
2
ELECTROMAGNETISMC
0231 H i } 3 ag

0232 QPTIC INDAS 3
lu] ~

0322 TERMODINAMICA 3
4] ~

04143- | CUENTOS MITOS Y LEYENDAS 1
EL LATINOAMERICANA 0 "

04157- | LIDERAZGO 1
EL 0 ~

04162- | SOLIDARIDAD Y EMPATIA 1
EL 0 ~

04167- CRECIMIENTO VERDE 1
EL u] -

04171 | CATEDRAAMERICA 1
EL 0 ~
3444 INGEMIERIA DE MATERIALES 3 o W
3445 MECANICA DE FLUIDOS 3 o I

Si no esté seguro del grupo a elegir, puede hacer clic sobre el nombre de la asignatura para consultar
detalles como horarios, profesor, modalidad y disponibilidad, evitando cruces de horario.
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m Consulta de horario por asignatura

T

oo

o208

0o

100

Awgietin e (con sodigu) Chdyn G Dis " Fin Badn  Profeser - Cowes

REIOOSMARACOSC! gy 1 waTes | ieo | 136 ecaee. ALEMICRODAD IO GALDO
MEIO00S NUMERCOS el gz WTES 1300 1 e ALDIIOKO AMDLEURD 600
METODGSMAMERCOSCOl g | wARTES  1hd6| 160 Eck AL DMIDLEURO GRALO0
UETODOB HUMERCOS G | g AEsE 1w 1o Ecaz ALEIIONC MO LEURO dRMDO
UETOIOSMMERCOLCH g 3 aevis 1 oy ecais ALIIO0 DMOLEUR0 0RMDO
METODOS MUMERCO® Cd 3 aEves U 1 Ecar ALEWDR0 0D LEURD GRUDO
METIOOSIMERCOTC o105 1 MERCOLES 100 1) bAssa ALEIANDRO DA/ LELRO GIRMOO

METODOS HMERCOS God
"

METO0OS HAMERCO3 G0 3130 3

£rim2
Z=30K

w0y s ogienena ey o>

. ALEJANORO 040 LELIRO GIRALDO
MERCOLES 1000 2000 EASKE  (pionire teuro@ummerss wh £

UENCOLES 3080 2100 Laped ALEJANORO GAVD LELRG SIRALOO

Sinjantes warogiemenss et

6. Otras asignaturas y electivas

En la parte inferior de la pagina, encontrara un apartado para inscribir asignaturas adicionales
electivas ingresando el cédigo y nimero de la asignatura, seguido del botén de inscripcién.

ugra-
EL
3444

3445

3544

e AL ELIA SAIVIE T

INGEMIERIA DE MATERIALES

MECANICA DE FILIDOS

MAQUINAS ELECTRICAS

TRANSFERENCIA DE CALOR |

Otras asignaturas y electivas

0~
3
0w
0 v
3 % v
0~
3
o v
] 1
0~
'
0~
1
[ I
1
[
1
[
)
A

0 -~
0 ~
0 ~
o ~
0 ~

Chdigo Asignatura Grupo
0
0
7. Modificacion del horario
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En la tabla inferior, podra realizar cambios mediante dos opciones:

- *Retirar materia**.
-**Cambiar grupo**.

Operacion Codigo
015
Ninguna v
o1
Ninguna v
M158-EL
Ninguna v
Opetacion ‘ Cédigo
|
15
Cambio Grups v
oy
Ninguna v
04158-EL
Ninguna v

Asignatury

ELESTADD COLOMBIANO ¥ LA CONSTITUCION

MUNDQ GLOBALIZANO

Asignatura

ELESIARO COLOMBIAND Y LA CONSTITUGION

INTRGOUCCION AL ANALISIS MATEMATICD

MODIFICACION DE HORARIO
‘ Responsable Grupo | Créditos Semana nicio Grupo
genman lopazRuamencs.at.co 30 1 20250804
anjandro Rurn@uamafica edu 0 4 NO dispanibie
likana.barrosguamerica edu.co 1 1 202508004
Enviar Modificacion / Retiro
MODIFICACION DE HORARIO
‘ \
Responsable Grupo | Criditos | Semana Inicio Grupo
| |
german opez@uamerica educo 30 1 202508104 0
v
alsiandno leuro@uamarica. ey co 30 4 No disponiie
1
3
iisana barros@uamerica edu co 1 20250804 3

Enviar Modificacion / Retiro

@

Se mostrara la informacién de cada asignatura (cédigo, nombre, créditos, grupo, responsable y semana de

inicio). Al elegir '‘Cambiar grupo', se habilitara una casilla para seleccionar un nuevo grupo.

8. Salida de la plataforma

Una vez finalizado el proceso, puede cerrar sesion con el botén de salida, que lo redirigira al inicio

de la plataforma.

« Momere

* E31300 Acacemaco

Eatuckanie mgute

< Programa WNGENESIA MECANICA
sCoa DML

9. Acceso desde la plataforma principal — Sistema de Informacion Académica (Escolaris)
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Si accede desde la plataforma institucional, ingrese con su carné (cédigo) y contrasefia, dirijase a:

( Universidad de

2 America

ESCOLASHS

Servicios paraF

y Graduados

Tipo de Usuario: (e repeds ~
Cadigo:
Contrasena:
Ingresar Limpiar

de prog: de preg:
Recuerde que sl es usuario nuevo, su clave Inicial es sunumero de documento

Para reiniclar su contrasena de dic aguil
Para consultar su Codigo de clic aqui

Institucion de Educacion Superior vigitada por el Ministeriode Educacion Nacional.

Horarios > Modificar horario (si esta disponible). El sistema abrira una nueva pestafia sin necesidad de volver

a autenticarse.

Universid’ad Qe

America

Nombre: L
Estado Académico: Estudiante reqular-CargaMax: 6 créditos Cod 4231237
Programa: INGENIERIA MECANICA Plan 42018 - Semestre: 3

-Comeo:

Consultar Horario

Pregrado 20252

10. Mensajes de advertencia

Durante la inscripcion pueden aparecer mensajes de advertencia, como:

- Créditos insuficientes.
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Resultado

Operacion Mensaje

Adicion Excede creditos o reglas del estudiante

- Cruce de horarios.

Resultado

Operacion Mensaje

Cambio de Grupo Cruce de horarios

- No se realiz6 ninguna accién en el proceso.

Resultado

Operacion Mensaje

No hubo Cambios
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- Proceso exitoso.

Resultado

Operacion

Retiro

Mensaje

Su solicitud fue aceptada

Para cualquier inquietud comunicarse a través de soporte.tic@uamerica.edu.co
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Fecha del cambio
02 octubre de 2025

Version

Control de cambios

Motivo del cambio

01 Creacioén del documento

Realizd

Revisé [

Aprobd |

Técnico en Desarrollo Web |

Director de Tecnologia |

Director de Tecnologia

Fundacién Universidad de América - Vigilada MinEducacién

Clasificacion del documento: pablico




