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Objetivo: 
 
Brindar a los estudiantes de la Universidad de América una guía clara y estructurada para el registro de sus 

asignaturas en el Sistema de Información Académica, el estudiante podrá inscribir, ajustar y modificar sus 

asignaturas de forma segura y eficiente. Además, facilitar el acceso directo al sistema sin necesidad de 

autenticación adicional, garantizando una experiencia fluida, confiable y continua. 

Alcance: 

Aplica para los estudiantes de pregrado de segundo semestre en adelante que requieran realizar cambios o 

inscripciones académicas de manera segura, rápida y accesible desde cualquier dispositivo con conexión a 

internet. Este servicio se habilitará según calendario académico. 

Responsable: 

Director de Tecnología 

Definiciones: 

Sistema Modificar Horario o Registro de Asignaturas: es una herramienta institucional que permite a los 
estudiantes gestionar sus asignaturas —inscribir, cambiar o retirar materias— de forma ágil, segura y en línea, 
accediendo desde cualquier navegador web compatible. 
 

Actividades 
 

1. Requisitos previos para la modificación del horario:  

 

● Contar con navegador compatible (Chrome, Mozilla Firefox, Brave, entre otros). 

● Verificar conexión estable a internet. 

● Tener a la mano número de carné (código) y contraseña institucional. 

● Verificar que se encuentre a paz y salvo, con el acta firmada y el estado académico activo en el 

Sistema de Información Académica. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Código: IN-TEC-004 Fecha: 02 octubre de 2025 Versión: 01 

Proceso: Tecnología 
Instructivo para registrar asignaturas en el Sistema de 

Información Académica 

 

 
Realizó Revisó Aprobó 

Técnico en Desarrollo Web Director de Tecnología Director de Tecnología 
Clasificación del documento: público 

 

2. Acceso al Servicio de Registro de Asignaturas 

 

A este servicio se puede acceder de cualquiera de estas maneras: 

a. A través de la url:  https://registroasignaturas.uamerica.edu.co/ModificarHorario 

b. Mediante la página web https://uamerica.edu.co entrando a Servicios en Línea, opción de Registro 

de Asignaturas 

c. También se puede encontrar en la página web https://uamerica.edu.co entrando a Servicios en 

Línea y dentro de Escolaris en el menú Horarios: 

 
 

3. Autenticarse en el Servicio de Registro de Asignaturas 

 

Para iniciar sesión, ingrese su número de carné (código) y contraseña registrada en la plataforma web. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al acceder, será dirigido al menú principal de inscripción de materias, donde podrá visualizar su información 

https://registroasignaturas.uamerica.edu.co/ModificarHorario
https://uamerica.edu.co/
https://uamerica.edu.co/
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general (nombre, estado académico, programa, código, correo, semestre y carga actual). Esto asegura que el 

estudiante confirme que está en su propia sesión. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Además, se mostrará un indicador con los créditos disponibles (amarillo) y los ya utilizados (rojo). 

 

4. Visualización del horario 

 

En la parte izquierda de la interfaz, encontrará su horario actualizado con las materias 

inscritas. Este mostrará el código de la asignatura, el grupo asignado y el nombre de la materia. 
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Tener en cuenta que el horario se actualizará automáticamente según las operaciones realizadas. 
 

5. Inscripción de Asignaturas 

En la parte derecha se encuentra la sección de inscripción, dividida en: 
 

- **Asignaturas prioritarias**: materias obligatorias. 

-  

- **Asignaturas opcionales**: materias electivas o adicionales. 
 

Cada asignatura muestra su código, nombre, créditos y los grupos disponibles en una lista 

desplegable. 
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Si no está seguro del grupo a elegir, puede hacer clic sobre el nombre de la asignatura para consultar 

detalles como horarios, profesor, modalidad y disponibilidad, evitando cruces de horario. 
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6. Otras asignaturas y electivas 

En la parte inferior de la página, encontrará un apartado para inscribir asignaturas adicionales o 

electivas ingresando el código y número de la asignatura, seguido del botón de inscripción. 

 

 

 

7. Modificación del horario 
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En la tabla inferior, podrá realizar cambios mediante dos opciones: 
 

- **Retirar materia**. 

- **Cambiar grupo**. 
 

 

Se mostrará la información de cada asignatura (código, nombre, créditos, grupo, responsable y semana de 

inicio). Al elegir 'Cambiar grupo', se habilitará una casilla para seleccionar un nuevo grupo. 

 

8. Salida de la plataforma 

 

Una vez finalizado el proceso, puede cerrar sesión con el botón de salida, que lo redirigirá al inicio 

de la plataforma. 

 

 

9. Acceso desde la plataforma principal – Sistema de Información Académica (Escolaris) 
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Si accede desde la plataforma institucional, ingrese con su carné (código) y contraseña, diríjase a:  

Horarios > Modificar horario (si está disponible). El sistema abrirá una nueva pestaña sin necesidad de volver 

a autenticarse. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Mensajes de advertencia 

Durante la inscripción pueden aparecer mensajes de advertencia, como: 

 

- Créditos insuficientes.  
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- Cruce de horarios. 
 

 

 

 

 

 

 

- No se realizó ninguna acción en el proceso.  
 
 

- En caso de éxito, se mostrará el mensaje: **'Su solicitud fue aceptada**. 
 

- No se seleccionó un grupo al cambiar de asignatura. 
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- Proceso exitoso. 

 
 

Para cualquier inquietud comunicarse a través de soporte.tic@uamerica.edu.co 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:soporte.tic@uamerica.edu.co
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Control de cambios 

Fecha del cambio Versión Motivo del cambio 

02 octubre de 2025 01 Creación del documento 

   

 


