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INTRODUCCION

La presente guia tiene como finalidad orientar a los
estudiantes de pregrado y posgrado de la
Universidad de Ameérica en el uso adecuado de la
plataforma ESCOLARIS, describiendo de manera
clara y detallada las funcionalidades y moédulos
disponibles a través de la web. Esta herramienta
facilita la gestion académica y administrativa,
contribuyendo a una experiencia universitaria mas
eficiente y organizada.

OBJETIVO

Brindar a los estudiantes de pregrado y posgrado de
la Universidad de América la informacion necesaria
para el correcto uso de los diferentes médulos que
conforman la plataforma ESCOLARIS, accesible
mediante navegadores web comunmente utilizados
como Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera o
Microsoft Edge.

Esta guia aplica a los estudiantes y egresados de
pregrado y posgrado que se encuentren
matriculados en los distintos programas académicos
ofrecidos por la Universidad de América, y que
requieran hacer uso de la plataforma ESCOLARIS
para la gestion de sus procesos académicos.
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RECOMENDACIONES

AV LNESTUDIANTES NUEVOS

Para el acceso y uso de la plataforrna ESCOLARIS, el
usuario debe contar con un usuario y una contrasena.
El nombre de usuario corresponde al cédigo del
estudiante, el cual se encuentra registrado en el
carné institucional, mientras que la contrasena inicial
corresponde al numero de documento de
identidad.

En caso de no disponer del carné institucional, el
estudiante podra consultar su codigo ingresando al
sitio web oficial de la Universidad de América
www.uamerica.edu.co, dirigiéndose al menu
Servicios en linea y seleccionando la opcidn
Consulta cédigo de estudiante.

€ Universidad de América -

LA UNIVERSIDAD + ADMISIDONES = FREGRADOS = FOSGRADOS EDUCACION CONTINUA VIDA UNIVERSITARIA =

Perfiles

Servicios para Estudiantes @ Ser ara Docentes y Conferencistas

Pregrado @
nueva ventana en la cual deberd

Sistema de Informacion Académica ESCOLARIS i n g resa r S u n l,‘ mero de
e documento de identidad, el

Acceso Correo Electrénico Institucional

Servicios MARI - Mesa de Ayuda Rapida Institucional ti po d e p rog rama y el prog rama

Consulta Codigo de Estudiante

Consulta de Salones EcoCampus de los Cerros académico a | q u e pe rte n ece.

Ordenes de Pago

Encuesta OLE Momenta D - Observatorio Laboral para la Educacion poste r | ormen te, d e be ra’

Campus Virtual UAmérica

Pagos enLinea presionar el boton Consultar, tras
Portal de Oportunidades Laborales UAmérica (para Estudiantes y Egresados) . .
Calendario Académico y Proceso de Grados lo cual el sistema mostrara el
MATLAB y Simulink ~ ° °
RS codigo del estudiante, el cual
s i il mend sera utilizado para acceder a la

b Ver Gura de uso MARI aqui plataforrna ESCOLARIS.

Al seleccionar esta opcion, el
usuario sera redirigido a una

para la navegacion an Es
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REQUISITOS
DEL SISTEMA

Para ingresar a la plataforrmna ESCOLARIS, el usuario
debe contar con un nombre de usuarioy una
contrasena validos. Una vez validados estos datos, el
sistema mostrara la pantalla principal con las
opciones habilitadas segun el perfil del usuario.

Para el acceso al sistema, el estudiante o egresado
debera disponer de las credenciales correspondientes
para su autenticacion e inicio de sesion, de acuerdo
con lo siguiente:

® Estudiantes y egresados de pregrado:

El nombre de usuario corresponde al cédigo del
estudiante y la contrasefa es la asighada en el
sistema.

o Estudiantes y egresados de posgrado:

El nombre de usuario corresponde al numero de
documento de identidad o al cédigo del estudiante,
junto con su respectiva contrasena.

Si es la primera vez que el usuario ingresa a la
plataforma ESCOLARIS, la contrasena inicial sera el
numero de documento de identidad.

Cuando la contrasefna coincida con el nUmero de
documento, el sistema solicitara de manera
obligatoria el cambio de contrasefa, indicando el
ingreso de la contrasefa actual, la nueva contrasenay
su respectiva confirmacion.

La nueva contrasefa debera cumplir con los
siguientes requisitos:
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~_minimo de seis al menos una (1) 5 letras
(6) caracteres. ~letra, o - mayusculasy

~ minusculas.

En caso de que, al intentar ingresar con esta
informacion, el sistema genere un error de
contrasena, el usuario debera comunicarse con el
area de Admisiones a través de la PBX (57 1) 337
6680, extensiones 249, 149 o 156, o enviar un correo
electronico a las siguientes direcciones:

Admisiones pregrado:

(pregrados@uamerica.edu.co )

Registro académico:

Cregistro@uamerica.edu.co / registro.academicol@uamerica.edu.co )

Soporte TIC:

(soporte.tic@uamerica.edu.co )

SERVICIO
PARA ESTUDIANTES

Para acceder a los servicios dirigidos a los estudiantes,
ingrese inicialmente a la plataforrma ESCOLARIS y
seleccione la opcidn Sistema de Informacion
Académica ESCOLARIS.
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€ Universidad de América [ | Pagos o inea

LAUNIVERSIDAD ADMISIONES = PREGRADCS = POSGRADOS = EDUCACION CONTINUA + VIDA UNIVERSITARIA =

Perfiles

Servicios para Estudiantes [«] Se ara D 5y Conferencistas Senvicios Institucionales

i s

Sistema de Informacion Academica ESCOLARIS
* Registro de asignaturas

» Acceso Correo Electronico Institucional
» Servicios MARI - Mesa de Ayuda Rapida Institucional
* Consulta Cédige de Estudiante

Consulta de Salones EcoCampus de los Cerros

Ordenes de Pago
Encuesta OLE Momento 0 - Observatorie Laboral para la Educacion
Campus Virtual UAmérica
» Pagos en Linea
» Portal de Oportunidades Laborales UAmérica {para Estudiantes y Egresados)
» Calendario Académico y Proceso de Grados
» MATLAE y Simulink

rablemas o requiers saparts para |a nan fue uor contd & | e-mall soporte tic@uamerica edu.co

Ver Guia de uso Escolaris aqui
Ver Guia de uso MARI aqui

Una vez seleccionada la opcidn correspondiente por
el estudiante, este sera redirigido a la plataforma
ESCOLARIS, en la cual se mostrara un listado
desplegable para seleccionar el tipo de programa:
pregrado, posgrado o graduado. Posteriormente,
deberd ingresar su cédigo y contraseia para iniciar
sesion.

En esta misma ventana se encontraran dos servicios
adicionales, los cuales, al ser seleccionados,
redirigiran al usuario a las siguientes opciones:

® El primer servicio permite reiniciar la contraseha en
caso de que el usuario ya cuente con unay no la
recuerde.

® Elsegundo servicio permite consultar el codigo del
estudiante.
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Adicionalmente, solo para los estudiantes de
pregrado, se habilita un servicio que permite
consultar el dia de operaciones, el horario de las
asignaturas y las érdenes de pago.

Universidad de e w
Ame"msha Integraado de

l Imformiacion
ESCOLARIS

Servicios para Estudiantes y Graduados

Tipo de Usuario: Estudiante Pregrado

Cadigo:
- Estudiante Pregrado

Contrasefia: | Estudiante Posgrado
Graduado

Ingresar Limpiar

Apreciado estudiante de programa de pregrado:
Recuerde que si es usuario nuevo, su clave inicial €5 su nimero de documento

Universidad de : \
e 4 I:::e;::dn e
América § e
PAwoers ESCOLARIS

Servicios para Estudiantes y Graduados
Tipo de Usuario: Estudiante Pregrado
Codigo:

Contrasefia:

Ingresar Limpiar

Aprediado estudiante de programa de pregrado:
Recuerde que si es usuario nuevo, su clave inicial es su niimero de documento

Para reiniciar su contrasena de clic aqui
Para consultar su Codigo de clic aqui

‘Consulte turno de operaciones, horanos de asignaturas y ordenes

€« ____________J
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Pasos para consultar una orden:

4 =
Universidad de Sistema
Ameérica Stegocs

Documento:

presion érdenes de pago

Ordenes generadas vigentes para el estudiante
Seleccione la orden: MNo.Orden: 453245 MATRICULA PREGRADOQ. Fecha: 09/01/2026. Valor: 5,036,100

|mprimir orden

Para pagar en linea esta orden tenga en cuenta el nimero de la orden.

Haga clic agui para generar en enlace de pago en linea en la plataforma PayMeantez.

HORARIOS
MODIFICAR HORARIOS

Asignaturas permitidas al estudiante

Esta opcion muestra las asignaturas que el estudiante
puede cursar, presentadas en forma de listado que
incluye: cédigo de la asighatura, nombre, numero de
créditos, grupo y laboratorio. Inicialmente, los grupos
y laboratorios aparecen en cero (0), lo que indica que
aun no se ha seleccionado ni inscrito ningdn grupo
para el semestre.
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Cuando se trata de una asignatura electiva, se
muestra el codigo principal de la electiva. Para
realizar la inscripcion, el estudiante debera consultar
previamente el tema correspondiente y tener en
cuenta el coédigo asignado para registrarlo en la
opcion Otras asignaturas y electivas.

En esta seccion, el estudiante puede registrar las
asignaturas digitando el numero del grupo al cual
desea inscribirse. En caso de que la asighatura tenga
laboratorio, debera indicar también el numero del
grupo correspondiente. Para las electivas, se debe
registrar el codigo del temay el grupo en la opcion
Otras asignaturas y electivas.

Una vez diligenciada la informacion, el estudiante
debera hacer clic en el botdn Enviar Adicion de
Asignaturas. Si no existen cruces de horario y hay
cupo disponible en los grupos seleccionados, las
asignaturas quedaran registradas y se visualizaran en
la seccion Asignaturas ya inscritas.

Otras asignaturas permitidas

En esta opcidén se presentan otras asignaturas que el
estudiante puede cursar, permitiendo inscribir
materias hasta de cuatro (4) semestres consecutivos
del plan de estudios, siempre que no se supere la
carga académica maxima permitida y se cuenten con
las asignaturas prerrequisito aprobadas, conforme al
Reglamento de Estudiantes.

El proceso de registro de estas asignaturas es igual al
descrito anteriormente.

Nota:

Cuando una asignatura debe cursarse nuevamente por no haber sido aprobada, esta aparece como
asignatura ya inscrita con un grupo asignado. Las asignaturas repetidas no pueden ser retiradas durante el
proceso de matricula ni canceladas en el transcurso del semestre; sin embargo, el estudiante podra realizar
una novedad académica para solicitar el cambio de grupo, de acuerdo con las condiciones académicas
establecidas.
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Durante el proceso de registro de asignaturas, el
sistema puede mostrar, entre otros, los siguientes
mensajes:

® Susolicitud fue aceptada.

® Codigo de asignatura no existente.

® No se encontro el laboratorio.

Sistema ocupado, por favor intente mas tarde.

Esta intentando adicionar una asignatura que ya tiene
inscrita.

No se permite la asignatura.
Se sobrepasa la carga de asignaturas.
El grupo se cruza con alguno ya inscrito.

No hay cupo disponible.

El grupo a adicionar no existe.

Asignaturas ya inscritas

En esta seccion se muestran las asignaturas que ya
han sido inscritas por el estudiante, es decir, aquellas
gue se encuentran matriculadas en sus respectivos
grupos.

Desde esta opcion, el estudiante puede retirar una
asignatura o cambiar el grupo asignado. Para ello,
debera seleccionar la operacion Cambio de Grupo o
Retiro de Materia, e ingresar el numero del grupo
deseado.
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Al acceder, sera dirigido al menu principal de
inscripcion de materias, donde podra visualizar su
informacion general (hombre, estado académico,
programa, coédigo, correo, semestre y carga actual).

Esto asegura que el estudiante confirme que esta en
SuU propia sesion.

SERVCIO FARA ESTUMANTES ¥ CRADUADOS

T Membre SN ANURES GiL ROSAS L T
- Semestin: 3

~Carga: & eiog

Créaiies muzmes: 5 | Crbdingy mEponIoR: 1

INECRIPCHON DE ASIOMATURAS

Hera | e Maies e e | tm= e Priostaraes (Deos mscrbiites 33 perioas s asaEns P
Wlno| Amgreriven Crgtoy | Gren nwwl B Cridnay | G

- Ademas, se mostrara un indicador con los créditos
disponibles (amarillo) y los ya utilizados (rojo).

Créditos inscritos: 5 | Créditos disponibles: 1

Créditos inscritos: 6 | Créditos disponibles: 0
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Se mostrara la informacién de cada asignatura
(codigo, nombre, créditos, grupo, responsable y
semana de inicio). Al elegir 'Cambiar grupo’, se
habilitara una casilla para seleccionar un nuevo

grupo.
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